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Smeérnice nabyva platnosti ode 1. 9. 2025
dne:

Smeérnice nabyva ucinnosti ode 1. 9. 2025
dne:

Zmeény ve smernici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych
dodatku, které tvofi soucast tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pFedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly pro skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druZziny.

Tato smérnice ur€uje pravidla provozu a reZzimu Skolni druziny.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech 3kolniho vyugovani
mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokragovanim $kolniho
vyuc€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim
SD je zabezped&eni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaka, a dohledu nad Zaky.
Vyluénym poslanim Skolni druziny neni pravidelné vypracovavani domacich ukolu.
Cinnost druziny je uréena prednostné pro Zzaky prvniho stupn& zakladni $koly
prihlaSené k pravidelné denni dochazce. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati
i zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou
ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahil s pedagogickymi
pracovniky

1.1 Z&ci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny

b) dodrZzovat vnitfni fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim fadem

d) informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani

e) dokladat davody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem



c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

1.2 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do
3 kalendarnich dnu od poc¢atku nepfitomnosti Zaka.

1.3 Z4ak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje vnitfni fad Skolni druziny a
odbornych u€eben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.4 Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, U&astni se vSech organizovanych
cinnosti. Dochazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinna.
Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti. Vyjimka — napfiklad st&€hovani, zména Skoly.

1.5 Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skoly budou rodi¢e vyzvani k jednani o
nahradé, pfipadné opraveé, zplsobené Skody.

1.6 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakiim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.7 Pfed ukon&enim ¢innosti druziny Zaci z bezpe€nostnich dlivodd neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich.

1.8 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
v8emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s €innosti druziny, hlasi bez zbyteéného odkladu.

1.9 Z&ak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nenosi ani cenné véci nebo hracky. Pouziti mobil(
je vazano na souhlas vychovatele.

1.10 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci spoluzakim a
zaméstnancim Skoly se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel
Skoly tuto skuteCnost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouCi zaka ze
Skolni druziny.

1.11 Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd,
studentll nebo zakonnych zastupcu déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy



c) na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologickeé €innosti

d) volit a byt voleni do Skolské rady

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.12 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mi€enlivost a chranit
pred zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pred neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaiji zakonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1.13 P¥i poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem lIze podle zavazZnosti
poruseni zakovi uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) dutku tfidniho ucitele

c) dutku feditele Skoly.

Skola neprodlen& oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpUsobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

2. Provoz a vnitini rezim sSkolni druziny - prihlaSovani a odhlasovani, kritéria
prijeti zaka do Skolni druziny

2.1 Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje pfihlaSovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatkd, pfedavani informaci
rodicum, vyfizovani namétd a stiznosti.

2.2 O prijeti u€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou Cinnosti, tdborové Cinnosti a dalSi podobné Cinnosti spojenou s pobytem
mimo Skolu se rozhoduje Feditel Skoly na zakladé vyplnénych nalezZitosti v
zavazné pisemné pfihlaSce a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné
do vy3e stanovené kapacity SD. Soué&asti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Ccinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu u€astnika z druziny.

Nastane-li skutecnost, ze zajem o pfijeti do SD je vy38i, neZ je stanovena kapacita SD,
rozhoduje o pfijeti zaka do SD feditel na zakladé téchto kritérii:

2.2.1 NejdFive budou pfijati vSichni zajemci o SD z 1. rogniku.

2.2.2 Dale budou pfijati vSichni zajemci o SD z 2. roéniku.

2.2.3 Zajemci o SD z 3. roéniku budou pfijimani do naplnéni kapacity SD. V pfipadé, ze
by mohlo dojit k pfekro&eni kapacity, budou prednostné pfijimani zajemci o SD, ktefi

a) jiz maji sourozence v SD

b) na zakladé véku (data narozeni) od nejmladSiho po nejstarsi

2.2.4 Zajemci o SD ze 4. roéniku budou pfijimani do naplnéni kapacity SD. V pfipadé,
Ze by mohlo dojit k ptekro&eni kapacity, budou pfednostné pfijimani zajemci o SD, ktefi
a) jiz maji sourozence v SD

b) na zakladé véku (data narozeni) od nejmladSiho po nejstarsi



2.2.5 Zajemci o SD z 5. roéniku budou pfijimani do naplnéni kapacity SD. V pfipadg, ze
by mohlo dojit k pfekro&eni kapacity, budou pfednostné pfijimani zajemci o SD, ktefi

a) jiz maji sourozence v SD

b) na zakladé véku (data narozeni) od nejmladSiho po nejstarsi

2.3 Uplata za $kolni druZinu je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach —
za obdobi zafi az leden a unor az Cerven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely
Skolni rok.

2.4 VySi uplaty mUze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na peci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potfeb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore.

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouc€eni
Zzaka ze Skolni druziny.

2.6 Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin pferusuje.

2.7 RodiCe nebo jini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu zaka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing,
odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skuteCnost druziné
pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zzaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné.

3. Organizace Cinnosti
3. 1 Provozni doba SD je od 6:30 do 15:30 hodin. Aby nebyla naruSovana ¢innost
oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:13:30,15.00, 15,30.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodii vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodiée zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socialné pravni
ochrany déti
b) na zakladé predchozi dohody se zfizovatelem kontaktuje pracovnika ufadu
méstyse
c) pozada o pomoc Policii CR.

3. 3 Druzina ma nejméné 20 ucastniku, ktefi jsou Zaky prvniho stupné zakladni Skoly, v
priméru na 1 oddéleni. Oddéleni se naplfuji nejvySe do poctu 30 ucastnika.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cCinnost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych &innosti; umoznuje zakim
pfipravu na vyucovani.



3. 6 Rodice a dalSi navstévnici do Skolni druziny nevstupuiji.

3. 7 Cinnosti druziny se mohou zuéastfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocCet Zaku zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

3. 8 Pfi postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni doml je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé&, kdy pocet Zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.
Stejné tak se postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
cinnost — zajmovou, relaxacni apod.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci poradané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida
za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute€nostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku a
v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte€nych pratahd vedeni Skoly a
rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zaznam do knihy urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

4.4 Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajistujici bezpe€nost a ochranu zdravi zaku pfipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto poc¢tu mize stanovit s ohledem na narocCnost zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zakd feditel Skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici
pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mésicnim planu prace Skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem
uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4.5 Pii akcich konanych mimo Skolu, kdy mistem pro shromazdéni zakd neni misto
vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zaki na
pfedem ureném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skoncCeni akce konci
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem uréeném misté a v pfedem



urCeném Case. Misto a €as shromazdéni Zza4ka a skonleni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupclm zakl a to zapisem do zakovské
knizky dm Software, nebo jinou pisemnou informaci.

4.6 Prfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiuje vzdélavani, je zakazano
zafazovat do programu akce volny program zakl bez pedagogického dohledu — tzv.
,rozchod*.

4.7 P¥i pfechazeni zakd na mista vyu€ovani €i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci
fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucCitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné akce Skolni
druziny plati zvlastni bezpecCnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni.
Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a
dbaji pokynu pracovnikl tohoto zafizeni.

4.8 Pedagogqicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospelé osoby uvolnovat k Cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
|ékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ginnosti druziny.

4.9 Pro poradani mimoskolnich akci Skolni druziny plati zvlastni smérnice Skoly
zahrnujici i oblast bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaka:

- smeérnice pro Skoly v pfirodé

- lyzarské vycvikoveé kurzy

- zahranicCni vyjezdy

- 8kolni vylety.
Za dodrzovani predpist o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelem Skoly.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany zaku
5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku Skoly &i osob je
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlaSen Policii CR,
pfipadné organum socialni péce.

5.2 Ztraty véci ve 3kolni druzing hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do druziny Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich dlvodd a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera
zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zak

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zzaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zak naruSuje soustavné skolni rad, vnitfni fad Skolni druziny a Cinnost Skolni
druziny, miZe byt rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel mdZe rozhodnout o
vyloudeni zaka ze SD, pokud tento z&k soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem
porusil kazen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych davod.



7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)
c)

d)
e)

pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
u€astnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu u€astnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
vCetné dochazky déti,

celoroCni plan €innosti.

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh €innosti.

knihu Urazli a zaznamy o Urazech zakl — Urazy se zapisuji do systému dm
Software.

8. Zavérecna ustanoveni

1.

2.
3

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
poveéfen zaméstnanec: Jana Némcova, vedouci vychovatelka Skolni druziny.
ZruSuje se pfedchozi znéni smérnice ze dne 25. srpna 2021.

. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartacnim fadem pro Skoly a Skolska

zafizeni (V&stnik MSMT 1986, sesit &. 6).

Ve Sloupé 25. srpna 2025

Mgr. Pavel Docekal
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